Manual Inscribere-MV ‘ Acceso Padres

ACCESO-para la correcta realizacion de la matricula DEBE UTILIZAR
UN ORDENADOR. AN {;EL MOVIL LE DARA PROBLEMAS!! /AN

Para acceder a la matricula virtual, tiene dos opciones:

Aﬁ[ San Francisco De Sales

1. Através de su perfil de QeFamila:
https://qualitasescuelafamilia.com

= Matricula Virtual

2. Desde la siguiente direccién de internet:
https://www.matriculavirtual.com/mvmalaga



file://///192.168.4.111/Secretaria/Matricula%20Virtual%2025_26/texto%20para%20mensaje%20matriculación%202425%20-%20bach.docx

Inicio sesion
Dos tipos de usuarios:

1. Usuario del centro que ya tiene Qualitas Escuela Familia: se accede con el
usuario y contrasefia de Qe Familia, el mismo que utiliza para entrar en la web o en
la apps.

Si no recuerda sus datos de acceso puede pulsar sobre “jHa olvidado la
contrasena?” y recibira un correo electrénico (el que tiene registrado en Qualitas de afios
anteriores) con las instrucciones a seguir para la recuperacion.

Lea atentamente este email porque el usuario esta en el texto del correo y la
contrasefna deberd inventarsela en:  [eEInlo]EIReelalir-=0F

Con el usuario que venia en el correo y la contrasefia inventada YA PUEDE ENTRAR!!!!
en Matricula Virtual.

IMPORTANTE: Si la familia ya tuvo otro hijo/a en nuestro centro algun afio anterior 6

Por tanto, so6lo tendrda que AUTO-RECUPERARSE el usuario y la contrasefia como se indicé
arriba, pero nunca REGISTRARSE COMO NUEVO.

2. Nuevo usuario:

NUNCA HAS USADO QUALITAS

¢Eres nuevo usuario? REGISTRATE Y, -
aTiene C6di9° de ViHCUIaCiél‘I? - Inicio de sesién
Hay que contestar que “no” T

Cumplimentamos el registro inicial: e e
Seleccionamos el centro educativo donde deseamos
realizar el registro.

¢Eres nuevo usuario?

REGISTRAR X


https://p76m7mrm.r.eu-west-3.awstrack.me/L0/https:%2F%2Fwww.matriculavirtual.com%2Fid%2FfMbdbE0l97CKq0_MoYJOImEV2odOiIPKmAyWs_GblJR_geiDNxsuUEdSMqpmi8iO2qRALV_H0J6jKvdDTuGo0m0-Ic9ovz8eZbVUyqtToE4/1/01130196673e0caf-df9b749f-f25f-4e0d-91e6-e6e4f0999fd4-000000/c1fmxf2PhBzkBBNPXPR32ZtvGj8=207

1.-Tenga en cuenta que los datos del REGISTRO deben hacerse:

- en el caso de menores de edad por el tutor/a del alumno/a

- en el caso de los mayores de 18 aros, los propios alumnos/as que cursaran estudios en el
centro.

2.— Nos inventamos el USUARIO

3.- Indicamos un e-mail del tutor/a o alumno/a si es mayor de edad.
4.- Nos inventamos la CONTRASENA de acceso y la repetimos.
5.- Aceptamos la politica de datos.

En este formulario estan definidos los campos obligatorios con marca de *.

Registro del Tutor Legal

Cemro educative *
Nombre * ter apeilido * z* apeilido
Tipo Documento *  Documento coficial (NIFNIEAOTROS) *

Tipe ~

Usuario * Email *

Contrasena * Repita contrasens *

8 Pulse para aceptar la politica de protecdén de datos

* 5010 103 JIVMNOS MIAYCrEs de edad Se deDIN FeFstrar con sus datos como tutores legales.

Una vez terminado, visualizamos en pantalla el aviso de registro finalizado detallando
“nombre de usuario” que hemos elegido y el acceso: RECUERDE o ANOTE, ESTE USUARIO Y
LA CONTRASENA DE LA PAGINA ANTERIOR PARA PODER ENTRAR CUANDO LO DESEE.

Registro

RocPrueba




Pagina de Inicio

La primera vez que entremos en Matricula Virtual, nos aparecera una pantalla para la
aceptacion sobre la Politica de Proteccién de Datos. Es obligatorio pulsar en “He leido y
acepto la politica de Proteccion de datos” y posteriormente en “Confirmar” para poder iniciar
el proceso de matriculacion.

8rc

BIENVENIDO A LA MATRICULA VIRTUAL

Antes de acceder ruego lea con atencion esta informacion:

En esta herramienta llamada matricula virtual usted podra proceder a realizar los tramites legales
imprescindibles y necesarios para matricular al alumno, pero también encontrara otros documentos o
formularios que permite facilitar al centro y a las familias la gestion documental de distintas finalidades que se

desarrollan a lo largo de la etapa escolar.

Para ello se le solicitara datos personales. amparados segtn diferentes legitimaciones recogidas en el art 6 del
RGPD

Los datos necesarios para gestionar el proceso de matriculacion, asi como la fotografia que se necesita para el
cuaderno del profesor y/ o informaciones de cardcter psicopedagogicos que sean preciso identificar en esta
fase quedan amparado por el cumplimiento legal de la Ley de Educacion

Por otro lado. en base al interés legitimo del centro educativo. se le solicitara datos personales para las
siguientes finalidades dirigidas a la prestacion de los servicios necesarios para la gestion escolar, entre algunas

de estas:

- La comunicacion por correo electronico. telefonico o el medio que se acuerde entre las partes.
- El mantenimiento del historial académico del alumno.

- La gestion administrativa de los familiares y/o tutores

- La gestion de datos de salud que permita atender el interés vital del alumno.

- Generar direcciones corporativas para el desarrollo de la actividad curricular, asi como para actuar en
aquellas aplicaciones educativas previamente validadas por su interés.

He leido y to la politica de Proteccién de datos.




En la pagina principal nos aparece en la parte izquierda un texto de Bienvenida y cierre asi
como las distintas secciones de la plataforma:

=> [nformacion:

- Modificacion datos tutores legales y alumnos
- Proceso de matriculacion.

En la parte de la derecha, tendremos disponibles las fechas importantes a tener en cuenta,
definido como “Proximos Eventos” y los datos de contacto de nuestro centro por si
necesitamos trasladar alguna duda o incidencia.

NOVEDADES Préximos eventos

Desde el Colegio Salesianc “Ramén lzquierdo” (e damos la blenvenida ai proceso de matriculacién virtual, Apostamos por este serviclo para facilitar la tramitacin “online™ sin necesidad de desplazamientos 31/05/2021

06/06/2021
INFORMACION

01/07/2021

a MODIFICAR DATOS TUTORES LEGALES Y ALUMNOS 15/07/2021
Encontrard los campos con los datos a rellenar o revisar de los tutores y los hijos de la unidad familiar »":" do matriculacién alumnado de nuevo
PROCESO DE MATRICULACION

os documentas ya completados que podra guardar e imprimir. Bastara Ia firma antes de entregar en secretaria

Contacto

VOLVEMOS JUNTOS.

matriculas.badajoz@salesianos.edu

Informacion

Disponemos de informacién de caracter general del centro. Podremos
descargarlo e imprimirlo si fuera necesario.

Informacion

INFORMACION GENERAL DEL CENTRO

PR N R R XXX
v
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Modificacion datos

Modificar datos

Listado de alumnos y tutores de la unidad familiar.

Nombre Primer tutor legal Segundo tutor legal

&+ W Ferndndez Lépez, Mateo Lépez Martin, Laura Ferndndez Gémez, Javier

# Fernandez Lapez, Sofia Lépez Martin, Laura Fernandez Gémez, Javier

- . v -
: Modificacién datos 7 & :
: :
- -
- -
H + Nuevo tutor legal "
- -
"  Tutores legales .
- -
N Y: B B =s
: Nombre :
- -
i [ Femindez Gomez javier .
- -
. Lépez Martin, Laura .
- -
- -
: e
- -
= Alumnos -
- -
- Y: @@ B =ji
- -
- -
- -
- -
- -
- -
- -
. -
[

1.- Si_somos usuarios de Qualitas Escuela Familia, los datos estaran completados segun
tengamos en nuestra ficha de datos.

Es muy importante que revisemos los datos de todos y cada uno de los miembros que componen
la unidad familiar por si faltara algun campo por cumplimentar o fuera necesario actualizarlo. Para
ello, clicamos en el icono del lapiz y se nos abrira una ventana con su ficha de datos personales.
Todos aquellos campos que tengan un asterisco en rojo son obligatorios de rellenar.

2.— Si_ somos USUARIOS POR PRIMERA VEZ de Qualitas editamos en el primer tutor y vamos
rellenando todos los campos de Datos personales, teniendo especial cuidado en los campos con
asterisco porque son obligatorios.

boton azul: +NUEVO
Pulsandolo afiadiremos seguidamente al alumno/a y después al segundo tutor, editando cada uno
de ellos con el lapiz para rellenar todos los campos de datos personales.




Tendremos que afadir fotografia del alumno, lo que facilitara la utilizacion de la plataforma.

Esta debe ser en formato JPG y con pocos pixeles para que no tenga problemas al subirla.

00000000000000000000000000000000000000000000000 Recorte: m

(3

Recorte la foto hasta adaptarla al cuadro
que ofrece la imagen.

Por defecto, el sistema nos indica ™ quién es el primer y segundo tutor legal.

Si quisiéramos cambiar el orden, pulsamos en esta imagen

Orden tutores legales EEEN

[ [ o |

£ Castro Santiago, Maria Rocio 1

£ Marin Luque, Emilio José

Seleccionamos el orden deseado y clicamos “Guardar’

Tutores legales

Castro Santiago, Maria Rocio W| v

_;e[

1
2

§o%eeseessccsccesccssssssssssnsee
0P E SIS EFINEEIPIEIPEIBIBIBIIBEIEISIETS

Una vez repasado todo lo anterior GUARDAMOS y podemos pasar al paso 3 para iniciar la
matriculacion .




Proceso de matriculacion

Al entrar en esta seccidon, comenzamos el proceso de matriculacion.

Si el alumno/a ya esta matriculado/a en el centro, desde esta pantalla visualizamos el curso
en el que vamos a matricularlo y el estado del proceso.

Bajo el nombre del alumno, esta el listado los documentos informativos especificos de
la etapa. Pulsando en cada uno de ellos, podemos ver o descargar el documento.

Solo tendremos que “Iniciar’.

En el caso de que quisiéramos cambiar el curso o para un ALUMNO NUEVO en el centro,
clicamos en “Cambiar” y tendremos disponible un desplegable con los cursos que

podemos matricular al alumno/a.

Aza Casaseca, Rodrig 1°de Bachillerato (Cientiasj v

1° de Bachillerato (Ciencias)

& Clatisula informativa de Proteccion de Datos para donanies.

°
H
o
.
.
.
.
L
o
.
: & Informacion ampliada Proteccion de Datos
°

“Aceptamos” y ya habremos cambiado el curso.

Hay que realizar la matricula completamente, firmarla y anularla por parte del centro.

Entonces tendra que volver a empezar y seleccionar el curso correcto.

Cuando todo esté bien, ya puedes iniciar el proceso de matriculacion, pulsamos en el
botén azul “Iniciar”’, situado al lado de la foto del alumno. Nos saldra un mensaje donde
nos informa el nombre del alumno junto con el curso en el que vamos a iniciar el
proceso de matriculacion.

Inicio proceso matriculacién

E Va a comenzar el proceso de matriculacién de Marin Castro, Oscar
e en el curso 4° de E.S.O.. Una vez iniciado no podré cambiar el curso
seleccionado. ;Estd seguro de que desea proceder?




Si estamos de acuerdo, clicamos en “SI” y el estado de nuestra matricula pasa a estar
‘Iniciada’.

Lo siguiente con lo que nos vamos a encontrar es con el sobre de matricula virtual:

: Matriculacion de 7™ °

Acciones Elementos de la matricula Obligatorio
£ cumplimentar Aportacion Voluntaria Formulario a
E Cumplimentar Ideario/carécter propio del centro Formulario [ si ]
£ cumplimentar Proteccion de datos Formulario n
DNI por ambas caras del alumno de 3°y 4° de ESO Documento adicional [ si ]
o Adjuntar Tarjeta de la Seguridad Social alumnos de 3° y 4° ESO Documento adicional n
B cumplimentar Situacidn Familiar y Aspectos Sanitarios del alumno/a Farmulario m

£ cumplimentar Solicitud Ampa Formulario

E

@
E

gressssssssssssssssace

De cada elemento, tenemos una accion a realizar pudiendo ser un formulario que
debemos cumplimentar o un documento necesario de adjuntar.

Asi mismo, veremos cudl es obligatorio de cumplimentar y/o adjuntar. En funcién de que
vayamos completando cada uno de ellos, el estado de los mismos cambiara
automaticamente.

Al pulsar en “Cumplimentar’ nos mostrarda un formulario que debemos de ir contestando:

Alergias

Nos es imprescindible saber las alergias, intolerancias y enfermedades del alumno, aquellas que puedan afectar en el entorno escolar.

¢ Padece alguna enfermedad, intolerancia o alergia?

°-

No

¢ Tiene alguna enfermedad? indique cual.

* Maximo 100
©000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000

Una vez terminado el cuestionario “Guardamos”. En ese momento en el listado de
documentos éste pasa a estar en estado “Borrador”.

Ver Acciones Elementos de la matricula Tipo Obligatorio Estado

- E Cumplimentar Alergias Formulario
B cumplimentar AMPA T

Borrador

il

.
.

.

.

.

.

o .

.

. Aportacién Voluntaria Formulario
.

L4 HCHA DE DATOS Formulario
.

. n
L]

. .
.

.

L]

.

.

L]

g
1
5

B
i
5

B Cumplimentar SERVICIOS e
B cumplimentar Servicios col sntarios
o Adjuntar Titulo familia numerosa e ——
)

g
[
E

Formulario

g
i
§

goooBBo
g
i
£
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Si quisiéramos ver lo que hemos contestado, clicamos en “ver” en el icono del ojo.

Si fuera obligatorio adjuntar algiin documento, sélo tendriamos que pulsar en “Adjuntar’y
subirlo en FORMATO PDF desde nuestro dispositivo. Si por error sube un documento
incorrecto puede volver a pulsar en “Adjuntar’ y volver a subir, siendo el udltimo
documento adjunto el valido.

En el caso de que no hayamos tramitado todos los elementos, podemos retomarlo en
cualquier momento. Para ello, volveremos a entrar con nuestro usuario y contrasenay al
entrar en “Proceso de matriculacion” pulsaremos en “Continuar”

:Proceso de matriculacion I informacion _—T

Y. ¥ B BEEH

Acciones Nombre Curso matriculacién Estado

Documentos informativos 4° de E.S.O.

& Clatsula de donantes (Aportacion Voluntaria)
& Clatsula de proteccién de datos

& Informacién AMPA FELIPE RINALDI

& Informacién matricula 1° a 4° ESO

& Propuesta Educativa de las Escuelas Salesianas

Para finalizar este proceso es necesario cumplimentar y/o adjuntar todos los elementos
gue estén denominados como “obligatorios”.

Si estamos conformes con todo lo cumplimentado procederemos a presentar el sobre de
matricula clicando en la parte superior derecha en el botén verde “Presentar” situado en
la parte superior derecha de la pantalla.

Obligatorio Estado

® E cumplimentar

m Tarjeta de la Seguridad Soc n 3
Cién Familiar

E cumplimentar Situacién Familiar y Aspectos Sanitarios del alumno/a
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Nos saldra esta pantalla donde, a modo resumen, nos lista todos los elementos que vamos
a presentar con la opcion de quitar alguno si no es “obligatorio de presentar”

Presentacion de documentos © cancel

Los siguientes documentos seran presentados en el proceso de matriculacion. Si no desea incluir alguno, indique "No" en la columna "Incluir" pulsando
sobre el botén, en aquellos que son no obligatorios.

Documentos Firmar aqui

Incluir Tipo Documentos E

DNI por ambas caras del alumno de 3°y £
Tarjeta de la Seguridad Social alumnos de
Aportacién Voluntaria
Matricula ESO
Solicitud Ampa
Situacion familiar y aspectos sanitarios
Domiciliacién bancaria Servicios Complemn

&5 Borrar firma

Por ultimo, firmamos y pulsamos en “Presentar”

En el caso de que falte algun dato por cumplimentar de la ficha de algun tutor o del
alumno, el sistema nos avisa de qué campos son los que debemos de revisar, ya que no
podremos tramitar la matricula sin dichos datos. Una vez realizado, podemos presentar.

Nos saltara un mensaje donde nos informa de los documentos que acabamos de presentar
y de que recibiremos un correo electréonico en el momento de que el sobre de matricula
esté validado por el centro

Muchas gracias por presentar el proceso de matriculacion de
Marin Castro, Oscar en 4° de E.S.O.. Los documentos estan

pendientes de validacion por parte del centro educativo. Recibira
una notificacién par correo electronico cuando estén aceptados.

v Presentacion de matricula
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FORMAS DE PAGO:

Si hemos seleccionado TRANSFERENCIA, ya tuvimos que adjuntar los justificantes de la
misma, después de realizarla en nuestra banca online, en el renglon correspondiente
cuando estabamos haciendo la matricula y ANTES DE FIRMARLA Y PRESENTARLA, de
forma que ya se daria por terminado el proceso.

Si hemos seleccionado pago por TPV Online podremos observar en la pantalla inicial del
proceso de matriculacién, el estado de nuestra matricula para a ser “Pendiente de pago”

SEGUNDO BACH CIENCIAS Y TECNOLOGIA
Documentos presentados Recibos generados
B 3-AMPA 23 Qualitas Escuela Familia 12.0 € LS
B Matricula Bachillerato SC 3 Gabinete psicopedagdgico 1022 €
B 1-Aportacién voluntaria 23 Seguro voluntario 11.37 €

B 2-Servicios complementarios
& ONt s

'™ Ir al carrito para realizar el pago de la matricula

En la parte inferior se nos muestsq un enlace directo para
poder proceder a realizar el pago de I0s\ecibos generados.
Podemos pulsar encima de la frase “Ir carrito para
realizar el pago de la matricula” o seleccionar el carrito

en la parte superior derecha.

Dceso de matriculacion

Cssssessssssssssses

2000000000000000000000000000000000

Una vez pulsemos encima del carrito, este nos mostrara los recibos pendientes de pago.

En este momento podemos seleccionar aquellos que se quieren abonar, pulsando
“‘Realizar el pago”. Si no se quisiera realizar en este momento el abono de alguno de los
recibos, se puede pulsar el botén “Quitar’ para restarlo del carrito total. Este recibo
pasara a estar pendiente y posteriormente se podra recuperar pulsando el boton “Seguir
anadiendo’.
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X Importe total a pagar: 33.59 € .

»

() Rangel, Pepi Fecha de emisién: 15 3 Importe:
Recibos TPV
Qualitas Escuela Familia 120€

Matricula virtual

() Rangel, Pepi Fecha de emisién: 15 3 Importe:
Recibos TPV
Gabinete psicopedagdgico 10.22€

Matricula virtual

() Rangel, Pepi Fecha de emisién: 15-05-2 Importe:
Recibos TPV
Seguro voluntario 1137€

©0000cccecceegee0cerrcsscgeccegr000go0es
.

Una vez pulsemos “Realizar el pago”, se conectara
con la pasarela de pago donde se introduciran los
datos de una tarjeta bancaria y se procedera al pago
de manera segura.

L)
.
.
.
.
het
.
.
)
.
.
.
.
.
.
.

00 e 2200200020008 000Rt0tttoeS

otal a pagar: 33.59 €

200000000000000000000000000000000000000

000 000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000
x Seleccione suidioma [ Castellano V|
[

Comerdia Global Payments

Seleccione
meétodo de pago

Datos de la operacion Pagar con Tarjeta s D -
Importe 33,59€ Ne Tarjeta:
=
Comercio: Dosatic
(SPAIN) Caducidad:
[ mm aa
Terminal: 351918412-1 W
Pedido: 20300000006m B o
Fecha: 15/05/2023 13:38
Descripcion k
producto: Product description

JCB
VISA y
[ B



14

Seleccione su idioma | Castellano v

Resultado de
Lo la
transaccion

Datos de |la operacion n ‘ OPERACION AUTORIZADA CON CODIGO: 199054

Importe 33,59 €

Namero Tarjeta: ************0004

Comercio: Dosatic Url Comercio: https://www.qualitasescuelafamilia.com
(SPAIN)
Descripcion producto: Product description
Terminal: 351918412-1
Namero
pedido: 20300000006m
Fecha: 15/05/2023 13:38
CONTINUAR
T BEl continuar |
producto: Product description

En el caso en el que algln concepto se haya puesto con via de pago Transferencia, este
recibo estard “Pendiente validacion” hasta que desde secretaria compruebe que el
justificante ha sido adjuntado y se ha realizado correctamente.

En ese caso, pasara de “Pendiente validacion” a “Pagado’.

Rangel Acosta, Juana Primero Primaria Validado

Documentos presentados Recibos generados

B Matricula Educacion Primaria SC-sello Qualitas Escuela Familia 12,0 € [S
B Aceptacion del caracter propio &3 Gabinete psicopedagogico 10.22 €

B Tratamiento de datos de caracter personal Seguro voluntario 11.37 €

B Autorizacién recogida curso 22-23

& Justificante bancario de actividades

Rangel Acosta, Juana Primero Primaria Validado

Documentos presentados Recibos generados

B Matricula Educacion Primaria SC-sello 8 Qualitas Escuela Familia 12.0 €

B Aceptacion del caracter propio Gabinete psicopedagégico 10.22 €
B Tratamiento de datos de caracter personal Seguro voluntario 11.37 €

B Autorizacion recogida curso 22-23

& |ustificante bancario de actividades
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En la pantalla inicial del proceso de matriculacion, el estado de nuestro sobre de matricula
pasa al ser “Presentado’

SEGUNDO BACH CIENCIAS Y TECNOLOGIA

Documentos presentados Recibos generados

B 3-AMPA23 B3 Qualitas Escuela Familia 12.0 €

B Matricula Bachillerato SC B Gabinete psicopedagdgico 10.22 €
B 1- Aportacién voluntaria 23 B Seguro voluntario 11.37 €

B 2- Servicios complementarios

Presentado & DNJ alumno

Desde aqui, podemos visualizar los documentos presentados, con la opcién de
descargarlos, pulsando en el icono situado al lado del documento, asi como el
justificante de pago de cada uno de los servicios que hayamos abonado mediante pago
online en el carrito.

& Descargar archivo

=  archivo.pdf 100% + G ®

NOMERO DE RECIBO REMESA RECARGO [ mapORTE
32 2 - Recibos TPV 0,00 10,22
VENCIMIENTO LOCALIDAD DE EXPEDICION UIDAD,
Espafia

ALUMNG COD. ALUMNO
Rangel, Pepi 9999999902380

CONCEPTOS CONCEPTOS IMPORTE
Gabinete psicopedagégico

TPV

DATOS DEL DEUDOR 1T7TT121F
Acosta Del Campos, Celia Maria Colegio Pinardi
FECHA 15-05-2023 R4600038F

000 000000060000000000000000000000000006000606006006000 0080

600000 ssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssRsRR
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RECHAZO DEL SOBRE DE MATRICULA

En el caso de que algliin documento de los presentados no fuera correcto, recibiremos un
correo electrénico indicAndonos qué documento es erréneo para que procedamos a su
rectificacion. El estado del sobre de matricula pasa a estar “Rechazado’.

Para ello, volvemos a entrar con nuestro usuario y contrasefia en el proceso de
matriculaciéon, seguimos las indicaciones que el centro nos haya dado y volvemos a
presentar.

gocee €0 00000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000
(0] atro Afios Rechazadt 3
° .
o .
e Documentos informativos Cuatro Afios Documentos presentados Adjuntos presentados :
°
S & Clatsil de donantes (Aportacén Voluntara) m 8 sitwadont ) & irforme médico .
o .
o .
.
. o .
o .
o .
° .
o .
o .
o .
° .
o .
oo ©000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000008

Pulsando sobre el icono rojo de informaciéon nos mostrara el motivo del rechazo:

N

Documento rechazado  Debe seleccionar a que curso quiere realizar la matricula

u [URIRNINR R L) | Lol I R A LWL ] LN | AR L T S L A [y R (LN R LSl L

seessessssssss e
BEsssEEIIEIIOIEIIOS

) B
0 0000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000

Cada documento rechazado tendra un icono de aviso informando del motivo del rechazo y
pulsando el boton de “continuar’ se abrird una pantalla con el resumen de todos los

motivos.

Motivo rechazo

Documento: MATRICULA EDUCACION INFANTIL
Motivo: Debe seleccionar a que curso quiere realizar la matricula
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El proceso de matriculacion finalizara unavez el centro haya VALIDADO nuestro sobre

de matricula.
Recibiremos un email confirmando su validacion y siempre tendremos la opcion de volver a

entrar y descargar los documentos que hemos presentado.

En caso de querer modificar la informacién ya presentada deberemos ponernos en
contacto con la secretaria del centro y solicitar la “Reapertura” de nuestro sobre de

matricula.

Paso 4: Resumen

En caso de que se haya presentado la matricula de todos los hijos cuyo periodo de
matriculacion se encuentre abierto, al pulsar el botdon "Siguiente”, ubicado en la parte
superior derecha de la pantalla, se mostrara un resumen de las matriculas presentadas,
incluyendo el nombre del alumno, el curso y el estado de la matricula.

. .z . "
Proceso de matriculacion Bl - IR
° Informacién ° Modificacién datos ° Matriculacién ° Resumen ° Reserva libros
Proceso de matriculacién © ris o
° nformacion ° Modificacién datos ° Matriculacion ° Resumen ° Reserva libros

Gracias por realizar el proceso de matriculacion.

¢Desea realizar la reserva de los libros?

e Si No

Resumen

Nombre Curso matriculacion Estado

6 Fernéndez L6pez, Mateo 5 afios

A continuacion, se consultara si desea proceder con la reserva de los libros de texto.

Si se pulsa en "Si" y posteriormente en "Siguiente”, se accedera al ultimo paso: "Reserva de

libros
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A Importante:

Si, como se ha indicado anteriormente, quedara pendiente la presentacion de la matricula
de algun hijo cuyo periodo de matriculacion esté abierto, al pulsar en "Siguiente" se
mostrara un mensaje informando de que es necesario completar dicha matricula para poder
acceder al resumen general de todos los hijos.

Importante

Para continuar con el proceso, es necesario que haya finalizado la
matricula de todos los hijos/as que tengan actualmente el periodo
de matriculacién abierto.
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