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Direccion de acceso

Para acceder a la matricula virtual debe ir a la direccion de internet:

https://www.matriculavirtual.com/

Inicio sesion

Inicio de sesién

& Usuario

8 Contrasefa

ENTRAR
6 su contraseia? i

¢Eres nuevo usuario?

REGISTRATE

© 2021 Matricula Virtual | Ydosatic

Dos tipos de usuarios:

1. Usuario del centro que ya tiene Qualitas Escuela Familia: se accede con el
usuario y contrasefia de Qe Familia, el mismo que utiliza para entrar en la web o en
la apps. Si no recuerda sus datos de acceso puede pulsar sobre “Recuperar
contrasefia” o contactar con su centro educativo.


https://www.matriculavirtual.com/

Recuperar contrasefia

Centro educativo *

Colegio Salesiano "San Bartolomeé" (Malaga) v

Nif: *

30820003A

. e—— e, —
2 000 0000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000

En primer lugar, seleccionamos nuestro centro educativo e introducimos nuestro NIF. El
sistema le enviara al EMAIL que el centro tiene registrado en su ficha, un correo electrénico
indicando que han solicitado una recuperacién de contrasefia y si desean validarla deben
pulsar en un enlace que les facilitamos en el cuerpo del correo.

En el momento que lo pulsen, recibiran un segundo correo con los datos de usuario y
contrasefia actualizados y listo para entrar en la plataforma de Matricula Virtual. A tener en
cuenta que este usuario y contrasefia seran las mismas credenciales que se utilizaran
posteriormente para Qualitas Escuela Familia. Si la cambian deberan hacerlo también para
entrar en Escuela Familia en sus distintas plataformas de acceso (web, apps, etc...)

2. Nuevo usuario:

, Registro
Pulsamos sobre el botén de &
R E G I,ST RAT E ° c::\:::::?::jt :0 educativo
Seleccionamos eI Centro Nombre * 1er apellido * 2° apellido
educativo donde deseamos _ 3

Tipo Documento*  Documento oficial (NIF/NIE/OTROS) *
realizar el registro. o v

E-mail *

Cumplimentamos el registro
inicial, para obtener las claves de Contrasefia* Repita contraseia *
acceso. En este formulario esta
definido los campos obligatorios
con marca de *,




Una vez terminado, visualizamos en pantalla el aviso de registro finalizado
detallando “nombre de usuario”y el acceso: RECUERDE ESTA CLAVE PARA PODER
ENTRAR CUANDO LO DESEE. Recibira un correo electrénico con los datos de acceso.

En el caso de que un padre intente darse de alta y su NIF coincida con la base de
. datos de Qualitas Educativa en la ficha
Registro 3 de padres del centro, saltara un aviso
de que ya estamos registrados y
debemos de proceder a introducir los
datos de acceso a Qualitas Escuela
Familia o proceder a la recuperacion
de la contrasefia.

RocPrueba

Pagina de Inicio

La primera vez que entremos en Matricula Virtual, nos aparecera una pantalla para
la aceptacion sobre la Politica de Proteccion de Datos. Es obligatorio pulsar en “He
leido y acepto la politica de Proteccidn de datos” y posteriormente en “Confirmar”
para poder iniciar el proceso de matriculacion.

BIENVENIDO A LA MATRICULA VIRTUAL

Antes de acceder ruego lea con atencion esta informacion:

En esta herramienta 1lamada matricula virtual usted podra proceder a realizar los tramites legales
imprescindibles y necesarios para matricular al alumno, pero también encontrard otros documentos o
formularios que permite facilitar al centro y a las familias la gestion documental de distintas finalidades que se
desarrollan a lo largo de la etapa escolar.

Para ello se le solicitard datos personales, os segiin diferentes legit idas en el art 6 del
RGPD

Los datos necesarios para gestionar el proceso de matriculacién, asi como la fotografia que se necesita para el
cuaderno del profesor v/ o informaciones de caracter psicopedagdgicos que sean preciso identificar en esta

fase quedan amparado por el cumplimiento legal de la Ley de Educacion

Por otro lado, en base al interés legitimo del centro educativo, se le solicitara datos personales para las

les dirigidas ala p 6n de los servicios necesarios para la gestion escolar, entre algunas

de estas:

- La comunicacién por correo electronico, telefonico o el medio que se acuerde entre las partes.
- El mantenimiento del historial académico del alumno

- La gestion administrativa de los familiares y/o tutores

- La gestion de datos de salud que permita atender el interés vital del alumno.

- Generar direcciones corporativas para el desarrollo de la actividad curricular, asi como para actuar en
aquellas aplicaciones educativas previamente validadas por su interés.

He leido y acepto |a politica de Proteccion de datos.




Pagina de Inicio

En la pagina principal nos aparece en la parte izquierda un texto de Bienvenida y cierre asi
como las distintas secciones de la plataforma:

- Informacion:
- Modificacion datos tutores legales y alumnos
= Proceso de matriculacion.

En la parte de la derecha, tendremos disponibles las fechas importantes a tener en cuenta,
definido como “Préoximos Eventos” y los datos de contacto de nuestro centro por si
necesitamos trasladar alguna duda o incidencia.

Para cualquier duda y/o problema con la
tramitacion de su matricula escriba un correo

GRACIASii

electrénico a:
matriculas.badajoz@salesianos.edu

° .
° .
. .
. - o
« NOVEDADES Préximos eventos .
.
. .
@ Desde el Colegio Salesiano "Ramén Izquierdo” le damos la bienvenida al proceso de matriculacién virtual. Apostamos por este servicio para facilitar la tramitacion "online” sin necesidad de desplazamientos. 31/05/2021 .
® para la entrega de documentos. Inicio periodo de matriculacion alumnos del centr®
° .
.
: En el men de la izquierda podran encontrar las distintas opciones para la matriculacion: 06/06/2021 .
. Fin periodo de matriculacién alumnado centro @
. INFORMACION .
° 01/07/2021 .
: Podrd descargar o imprimir un documento de PDF el cual le informara de todos los detalles del funcionamiento de la matricula virtual y 1as respuestas a las preguntas frecuentes. Inicio periodo matriculacion alumnado de nuevo o
° ngreso .
. .
. MODIFICAR DATOS TUTORES LEGALES Y ALUMNOS 15/07/2021 .
° .
. . Fin periodo matriculacion alumnado de nuevo e
. Encontrara los campos con [0s datos a rellenar o revisar de los tutores y 10s hijos de la unidad familiar e .
. - .
. .
. PROCESO DE MATRICULACION .
.
. .
. Encontrara los documentos ya completados que podra guardar e imprimir. Bastaré la firma antes de entregar en secretaria. .
. .
. .
. Contacto .
® VOLVEMOS JUNTOS
° .
. .
. .
. .
° .
. .
. .
.. L]

=5y | Informacion

Disponemos de informacion de caracter general del centro. Podremos
descargarlo e imprimirlo si fuera necesario.

Informacion

INFORMACION GENERAL DEL CENTRO
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Modificacion datos

Modificar datos

Listado de alumnos y tutores de la unidad familiar.

I

g Marin Lugue, Emilio José

g Castro Santiago, Maria Rocio

Matricula Virtual San Francisco De Sales  #& 1 o
o
o
o i i i A i Informacién odificar datos Proceso de matriculacién
B 4fF  Sen Francisco De Sales Modificacion datos i Informacién  [@ Modificar datos B Proceso de matriculacié
o
o
o
o
o
:
: Alumnos
o <
: Y. & BB =|
:
o
o
of Marin Castro, Oscar Castro Santiago, Marfa Rocio Marin Lugue, Emilio José
o
o
o
o
o
o
o
o
o
-
o
of Tutores legales
o
b Y. # B E
o
o
o
o
o
o
o
o
o
o
o
o
o

Si somos usuarios de Qualitas Escuela Familia, los datos estaran completados segun
tengamos en nuestra ficha de datos. Es muy importante que revisemos los datos de todos
y cada uno de los miembros que componen la unidad familiar por si faltara algun campo
por cumplimentar o fuera necesario actualizarlo. Para ello, clicamos en el icono del lapizy
se nos abrirda una ventana con su ficha de datos personales. Todos aquellos campos que
tengan un asterisco en rojo son obligatorios de rellenar. Una vez terminado, pulsamos en
“Guardar”.

Por defecto, el sistema nos indica quién es el primer y segundo tutor legal. Si
quisiéramos cambiar el orden, pulsamos en esta imagen ##

Orden tutores legales R

Desde  esta pantalla, podemos
modificarlo pulsando en “lapiz” o

h d QBB . . ,
haciendo doble dlick en el namero de
utores egaes
orden

Castro Santiago, Marfa Rocio

@ Marin Lugue, Emilio josé Seleccionamos el orden deseado vy
clicamos “Guardar”




Tutores legales

Castro Santiago, Maria Rocio 1| v

1
2

Si nuestro centro educativo tiene habilitada la opcidon de afiadir tutores legales nuevos o
alumnos nuevos nos aparecera un botén azul para poder afiadir nuevas incorporaciones.

Una vez repasado todo lo anterior guardamos los cambios.

Proceso de matriculacion
FE

Proceso de
matriculacién

Al entrar en esta seccidon, comenzamos el proceso de matriculacién.

Proceso de matriculacion i mformacicn 3 proceso de matriculacidr
Y. ABREEA E

= = === =N
v “o e e Foeese

Documentos informativos 4° de E.S.O.

& Clatsula de donantes (Aportacion Voluntaria)
& Clatisula de proteccién de datos

& Informacién AMPA FELIPE RINALDI

& Informacion matricula 1°a 4° ESO

& Propuesta Educativa de las Escuelas Salesianas

Desde esta pantalla visualizamos a nuestros hijos, el curso en el que vamos a matricularloy
el estado de la matricula.

Bajo el nombre del alumno, estd listado los documentos informativos especificos de la

etapa. Pulsando en cada uno de ellos, podemos descargar el documento.

o Repetidores: .
En el caso de que quisiéramos (CHIIDISTIGNEEESE) o fuera un alumno nuevo en el centro, si

asi lo configura el centro, clicamos en “Cambiar” y tendremos disponible un desplegable

con los cursos que podemos matricular al alumno. gjo.... si eres repetidor debes
cambiar el curso aqui antes de iniciar el proceso!!!


Mariavictoria
Texto escrito a máquina
ojo.... si eres repetidor debes 

Mariavictoria
Texto escrito a máquina
cambiar el curso aquí antes de iniciar el proceso!!!

Mariavictoria
Texto escrito a máquina
Repetidores:

Mariavictoria
Resaltado


Aza Casaseca, Rodrigo 1° de Bachillerato (Cien(ias)‘ v

1° de Bachillerato (Ciencias)

& Clasula informativa de Proteccion de Datos para donantes,

& Informacion ampliada Proteccion de Datos

“Aceptamos y ya habremos cambiado el curso”

Para iniciar el proceso de
Inicio proceso matriculacion matriculacion, pulsamos en

Va a comenzar el proceso de matriculacion de Marin Castro, Oscar el boton  azul Iniciar”,

en el curso 4° de E.S.0.. Una vez iniciado no podra cambiar el curso situado al lado de la foto
seleccionada. jEsta seguro de que desea proceder? del alumno. Nos saldra un

mensaje donde nos
informa el nombre del
alumno junto con el curso
en el que vamos a iniciar el
proceso de matriculacion.

Una vez iniciado no podremos cambiar de curso.

Si estamos de acuerdo, clicamos en “SI” y el estado de nuestra matricula pasa a estar
“Iniciada”.

Lo siguiente con lo que nos vamos a encontrar es con el sobre de matricula virtual:

Matriculacion de 2o = @ conr |

oo

R L N =l -
£ cumplimentar Aportacion Voluntaria Formulario a

£ Cumplimentar Ideario/caracter propio del centro Formulario

No presentado

£ Cumplimentar Proteccion de datos Formulario

%

géoocoo
i
I!!!

& Adjuntar DNI por ambas caras del alumno de 3°y 4° de ESO Documento adicional
& Adjuntar Tarjeta de la Seguridad Social alumnos de 3° y 4° ESO Documento adicional No present

£ Cumplimentar Situacién Familiar y Aspectos Sanitarios del alumno/a Formulario No present

£ Cumplimentar Solicitud Ampa Formulario No presentado

0000007 000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000

geccccccccccccccccccoe

De cada elemento, tenemos una accién a realizar pudiendo ser un formulario que
debemos cumplimentar o un documento necesario de adjuntar. Asi mismo, veremos cual
es obligatorio de cumplimentar y/o adjuntar. En funcion de que vayamos completando
cada uno de ellos, el estado de los mismos cambiara automaticamente.

Al pulsar en “Cumplimentar” nos mostrara un formulario que debemos de ir contestando:



Alergias

Nos es imprescindible saber las alergias, intolerancias y enfermedades del alumno, aquellas que puedan afectar en el entorno escolar.

¢Padece alguna enfermedad, intolerancia o alergia?

o

No

¢ Tiene alguna enfermedad? indique cual.

*Ma 100
.

ximo
©00000600000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000

Una vez terminado el cuestionario “Guardamos”. En ese momento en el listado de
documentos éste pasa a estar en estado “Borrador”.

©.0.00.00.00000000000000000000000000000000000000000000.00000000000000000000000000000000000000000000000000000000
—
o

o

o

o

° @ B cumplimentar Alergias Formulario :
b .
o B Cumplimentar AMPA Formulario a M
e .
. E Cumplimentar Aportacién Voluntaria Formulario [ si ] o
b .
o B Cumplimentar FICHA DE DATOS Formulario [ si ] .
e .
I B Cumplimentar SERVICIOS Formulario ([ si ] .
b .
® i ervicios col al °
o B cumplimentar Servicios complementarios Formulario a No presentado M
e & Adjuntar Titulo familia numerosa Documento adicional [ ~o | No presentado o
° .
o .
€000 000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000

Si quisiéramos ver lo que hemos contestado, clicamos en “ver” en el icono del ojo.

Si fuera obligatorio adjuntar algin documento, sélo tendriamos que pulsar en “Adjuntar”y
subir la imagen desde nuestro dispositivo. Si por error sube un documento incorrecto
puede volver a pulsar en “Adjuntar” y volver a subir, siendo el dltimo documento adjunto
el valido.

En el caso de que no hayamos tramitado todos los elementos, podemos retomarlo en
cualquier momento. Para ello, volveremos a entrar con nuestro usuario y al entrar en
“Proceso de matriculacion” pulsaremos en “Continuar”

Proceso de matr|cu|ac|én i Informacion [# Modificar datos B3 proceso de matriculacié

ORBRES H

- Aediones - ombre urso matricuizcion m

Continuar Marin Castro, Oscar 4°de E.SO.

Documentos informativos 4° de E.S.O.

& Clatsula de donantes (Aportacién Voluntaria)
& Cladsula de proteccién de datos

& Informacién AMPA FELIPE RINALDI

& Informacién matricula 1°a 4° ESO

& Propuesta Educativa de las Escuelas Salesianas




Para finalizar este proceso es necesario cumplimentar y/o adjuntar todos los elementos
que estén denominados como “obligatorios”.

Si estamos conformes con todo lo cumplimentado procederemos a presentar el sobre de
matricula clicando en la parte superior derecha en el boton verde “Presentar” situado en la
parte superior derecha de la pantalla.

:Matriculacion de e cestre:oseer [ Canceer |

£ £ cumplimentar Aportacién Voluntaria Formulario a
£2 Cumplimentar Ideario/carécter propio del centro Formulario

£ cumplimentar Proteccién de datos Formulario

6

oflw
o fls
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o Adjuntar DNI por ambas caras del alumno de 3°y 4° de ESO Documento adicional

& Adjuntar Tarjeta de la Seguridad Social alumnos de 3° y 4° ESO Documento adicional
Situacién Familiar y Aspectos Sanitarios del alumno/a Formulario

f|k| 6

@
Q9
Fl
a
9

Nos saldra esta pantalla donde, a modo resumen, nos lista todos los elementos que vamos
a presentar con la opcion de quitar alguno si no es “obligatorio de presentar”

Presentacidn de documentos [ @ canceter |

Los siguientes documentos seran presentados en el proceso de matriculacion. Sino desea incluir alguno, indigue "No” en la columna "Incluir pulsando
sobre el botdn, en aquellos que son no obligatorias.

Documentos Firmar aqui

DNI por ambas caras del alumno de 3°y £
Tarjeta de la Seguridad Social alumnos de
Apartacion Voluntaria

Matricula ESO
Solicitud Ampa
Situacién familiar y aspectos sanitarios
Domiciliacion bancaria Servicios Complerr

&% Borrar firma

0000 00000000000000000000000000000000000000000000000
©00000000000000000000000000000000000000000000000000
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Por ultimo, firmamos y pulsamos en “Presentar” * ir a pagina de inicio: "modificar datos..."

ERENCESoNEN G ISIEtRNCETONPORICHMBIIMERtan de |a ficha de algin tutor o del

alumno, el sistema nos avisa de qué campos son los que debemos de revisar, ya que no
podremos tramitar la matricula sin dichos datos._

Nos saltara un mensaje donde nos informa de los documentos que acabamos de
presentar y de que recibiremos un correo electrénico en el momento de que el sobre de
matricula esté validado por el centro

Muchas gracias por presentar el proceso de matriculacion de
Marin Castro, Oscar en 4° de E.S.O.. Los documentos estan
pendientes de validacion por parte del centro educativo. Recibira
una notificacién por correo electronico cuando estén aceptados.

« Presentacion de matricula

En la pantalla inicial del proceso de matriculacion, el estado de nuestro sobre de matricula
pasa al ser “Presentado”

E Proceso de matr|cu|ac|én i Informacién [ Modificar datos B8 proceso de matriculacién

.
.
.
.
. .
e .
. .
N n
H v & B E :
.
. Acciones Curso matriculacién :
° .
. .
o v . ’ Marin Castro, Oscar s degsO :
.
. i .
.
.
: Documentos informativos 4° de E.S.O. Documentos presentados Adjuntos presentados .
.
: & Cladsula de donantes (Aportacién Voluntaria) Presentado  =NVENRIEN=e] & DNI por ambas caras del alumno de 3°y 4° de ES o
.
.
. & dladsula de proteccién de datos B Aportacién Voluntaria Presentado & Tarjeta de la Seguridad Social alumnos de 3°y 4°| §
. .
: & Informacion AMPA FELIPE RINALDI B situacion familiar y aspectos sanitarios .
.
: & Informacién matricula 1° a 4° ESO B Solicitud Ampa :
.
.
. & Propuesta Educativa de las Escuelas Salesianas B Domiciliacién bancaria Servicios Complementarios °
.
. .
. .
° .
° .
o .

Desde aqui, podemos visualizar los documentos presentados, con la opcién de
descargarlos, pulsando en el icono situado al lado del documento.


Mariavictoria
Resaltado

Mariavictoria
Texto escrito a máquina
* ir a página de inicio: "modificar datos..."

Mariavictoria
Resaltado
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& Descargar archivo

- 110% + O

Curso escolar: 2021-2022

Curso. 2021/2022

SITUACION FAMILIAR Y ASPECTOS SANITARIOS

Datos del Alumna:

. Marin Castro, O:
Nombre y apellidos: arin mastro, Dsear

Curso: 2021/2022

Situacion familiar;

e fncnilla Mo amacantalDd

En el caso de que algin documento de los presentados no fuera correcto, recibiremos un
correo electrénico indicandonos qué documento es erroneo para que procedamos a su
rectificacion. El estado del sobre de matricula pasa a estar “Rechazado”. Para ello,
volvemos a entrar con nuestro usuario y contrasefia en el proceso de matriculacion,

seguimos las indicaciones que el centro nos haya dado y volvemos a presentar.
Para volver a cumplimentar o adjuntar lo que falta hay que pulsar en CONTINUAR.

Documentos informativos Cuatro Afios
& (latisula de donantes (Aportacion Voluntaria)
& Cadsula de proteccién de datos
& Informacion AMPA FELIPE RINALDI

& Propuesta Educativa de las Escuelas Salesianas

Cuatro Afios

Documentos presentados Adjuntos presentados

B situacién familiar y aspectos sanitarios Presentado & Informe médico
[ Ficha de datos Presentado & Sentencia, convenio regulador...

B MATRICULA EDUCACION INFANTIL ()
B Ideario

B Solicitud Ampa

B Aportacién Voluntaria

Pulsando sobre el icono rojo de informacion nos mostrara el motivo del rechazo:

Documento rechazado

S i

Tyl calarcimrar T S a o re e =l g = == | = rie il
Debe seleccionar a que curso quiere realizar la matriculz
(RN IN I o LN LN | L= IVILUAN o Ly e L L LN U LU i I [ L I LNRLEVL L LN L



Mariavictoria
Texto escrito a máquina
Para volver a cumplimentar o adjuntar lo que falta hay que pulsar en CONTINUAR.
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Cada documento rechazado tendra un icono de aviso informando del motivo del rechazoy
pulsando el boton de “continuar” se abrira una pantalla con el resumen de todos los
motivos.

Motivo rechazo

Documento: MATRICULA EDUCACION INFANTIL
Motivo: Debe seleccionar a que curso quiere realizar la matricula

El proceso de matriculacion finalizara una vez el centro haya validado nuestro sobre de
matricula. Recibiremos un email confirmando su validacién y siempre tendremos la opcion
de volver a entrar y descargar los documentos que hemos presentado.

En caso de querer modificar la informacion ya presentada deberemos ponernos en
contacto con la secretaria del centro y solicitar la “Reapertura” de nuestro sobre de
matricula.





