Al finalizar mis estudios,
¢qué puedo hacer?

Trabajar:

e Auxiliar Administrativo.
e Ayudante de oficina y auxiliar y de archivo.
e Administrativo comercial y de banca.

Seduir estudiando:

o Cursos de especializacién profesional.
e Otro Ciclo de Formacién Profesional de Grado
Superior.
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Técnico en Gestion Administrativa

Contenidos
Médulos Horas Horas
anuales semanales

Comunicacién empresarial y atencidn al cliente 160 5
Operaciones administrativas de compra-venta 128 4
g Empresa y Administracién 96 3
E Tratamiento informdtico de la informacién 224 7
E Técnica contable 96 3
g Formacién y orientacién laboral 96 3
Inglés 160 5
Operaciones administrativas de recursos humanos 126 5
2 Tratamiento de la documentacién contable 126 6
g Empresa en el aula 168 8
% Operaciones auxiliares de gestidn de tesoreria 147 7
§ Horas de libre configuracién 63 3

? Précticas en empresa 410




¢Qué es la Formacion Profesional Dual?

e Laformacién profesional dual es una nueva modalidad de oferta educativa, dentro de la formacion profesional. Se realiza en régimen
de alternancia entre el centro educativo y la empresa, con un nimero de horas o dias de estancia variable en ambas.

e LaFPdualvamas allda de los planes de practicas tradicionales (FCT), ya que las empresas imparten y evalian contenidos formativos
de los médulos implicados.

o Te permite tener un contacto real con el trabajo, obteniendo experiencia y competitividad profesional, una mayor integracién entre
teoria y practica, transformando el aprendizaje en un modelo dindmico y versatil:
o Adquieres una experiencia profesional de valor en el mercado de trabajo.
Orientas tus estudios a los requerimientos de la realidad empresarial.
Compartir tu formacidn entre escuela y empresa es muy motivador.
Te integras progresivamente en las responsabilidades de la empresa.
Te puedes incorporar al mercado de trabajo en las mejores condiciones.
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CURSARAN EN LA MODALIDAD DE FP DUAL 7 ALUMNOS SELECCIONADOS AL FINALIZAR LA 12
EVALUACION DEL PRIMER CURSO.

MODELO FP DUAL

19 20 3¢ 20 3¢
Trimestre Trimestre Trimestre Trimestre Trimestre
Enel
centro Alternando Centro Educativo y Empresa
educativo FCT

Modelo FP tradicional

19 curso

M En clase

W Empresa FCT

10
Trimestre

Modelo FP Dual

M Enlaclase

M En la empresa dual

M En la empresa de FCT






